
Invoegen plaatjes in het artikel 

Voordat je een pdf invoeg:
Zorg voor het uploaden dat de pdf de juiste naamgeving heeŌ. Dit wil zeggen dat je het geen naam
geeŌ als bijvoorbeeld export-pdf-20200317101925.pdf maar een korte, krachƟge omschrijving die 
de inhoud van de pdf beschrijŌ. Google wordt hier blij van.

Log in op de website, zoek het arƟkel waar je de pdf aan toe wilt voegen en klik op het potlood.

In dit arƟkel wil ik een pdf toevoegen met een kort persbericht over de toekomst van Ɵjd.

De pdf heeŌ op de eigen pc de juiste naam gekregen en kan op de server geplaatst worden:



Nadat je op het potlood hebt geklikt, kom je in een Word-achƟge omgeving. Hier zoek je de tekst 
waaraan je de pdf wilt linken en selecteer deze tekst:



Klik hierna op de link-buƩon:



Je komt dan in dit scherm terecht:

1. Kies bij Target voor de opƟe Open in new window.

2. Voeg de Ɵtel van de pdf toe.



3. Klik op het document, je komt nu in de file browser terecht en kiest voor de map pdf:

Kies nu voor het blokje Upload. Je kunt nu op 2 manieren de pdf op de server plaatsen:
1. door vanuit de verkenner het bestand naar de upload-omgeving te slepen n klik op upload
2. zoek met browse op de pc naar de pdf, selecteer het bestand, klik op openen en klik op 

upload



Je ziet dat de pdf nu in de File Browser staat, selecteer deze en klik op insert:



Je ziet nu dat de URL gelinkt is aan de pdf. Klik op Insert:



En de link is in het arƟkel gemaakt:

Kies nu voor Opslaan en het arƟkel staat e=met de pdf online:


